EXCEL AVANCADO

DESCRICAO DO CURSO

Excel € o nome pelo qual é conhecido o software desenvolvido pela empresa
Microsoft, amplamente usado por empresas e particulares para a realiza¢do
de operacdes financeiras e contabilisticas usando planilhas eletrénicas (folhas
de calculo).

PUBLICO-ALVO

O curso de Excel avancada da 'ENSY LEARNING CENTER' é voltado para jovens e
adultos que ja actuam na area ou pretendem buscar vagas de trabalho, mas nao
dominam bem as func¢des do Microsoft Excel avanc¢ado.

OBJECTIVOS

Este Curso tem como objetivo:
o Executar ligacdes entre multiplas folhas de calculo;
» Efectuar a analise de dados;
» Automatizar ac¢Bes através da utilizagao de macros

INDICAGCOES METODOLOGICAS:

Expositivo, activo, demonstrativo, interrogativo.

CARGA ORARIA: 25 horas

CONTEUDO PROGRAMATICO

MODULO |

FORMULAS & FUNCOES



*

» Funcdes ldgicas, Consulta e referéncia, Texto, Data/Hora

Enderecos relativos, mistos e absolutos.

Graficos

Funcdes utilizando enderegos externos (outras folhas e outros livros);
Definigdo e utilizacdo de nomes de células;

Encadeamento de fun¢Ges para calculos mais complexos

Auditoria de formulas
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MODULO II

GRAFICOS
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Graficos complexos
Formatacao de todos os itens de um grafico
Insercdo de graficos no Word ou
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»  PowerPoint

MODULO I
MANIPULACAO DE DADOS

+»+ Validacdo de dados
«» Filtros Automaticos — Novos filtros detexto, de datas e numéricos
+ Ordenacdo de dados (multiplos niveis)

MODULO IV

TABELAS DINAMICAS

«» Campos calculados nas tabelas dindmicas
¢ Tabelas dinamicas e graficos dinamicos numa unica folha de
calculo

% Insercdo de segmentacdo de dados

para vdrias tabelas dindmicas numa mesma folha;

Criagdo de Dashboards com Formatagao Condicional, Sparklines eSegmentacgdo de
Dados e Linhas de Tempo;
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MODULO V

SIMULACAO DE DADOS



>

o
A

Tabelas de simulagao
Cendrios

Atingir objectivo
Solver
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MODULO VI

MACROS
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Introducgdo e principais conceitos

Macros

Associar botGes as Macros

Introducdo a criagcdo de Macros de fungdo
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MODULO VI

GRAFICOS
Criando graficos
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Titulos
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Rétulo dos dados
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