CURSO DE MS PROJECT

DESCRICAO DO CURSO

Vocé ira aprender a desenvolver os processos de planeamento e controle de projetos
utilizando a ferramenta computacional MS Project Professional, com a capacidade de
gerenciamento de projetos avangados no MS Project. Assim vocé ird se qualificar como
Gerente de Projetos com as habilidades necessarias para reduzir o tempo de projeto, custos,
melhorar e controlar caminhos criticos, criar relatérios avangados € campos de controle

personalizados.

PUBLICO-ALVO

Engenheiros, gerentes de projetos, programa e portfolio, estudantes e demais pessoas que
necessitem organizar o seu trabalho na forma de projetos para alcance de resultados..

OBJECTIVOS

O objectivo principal deste curso € Ensinar ao participante a utilizar o Microsoft Project
para o gerenciamento de projetos.

Utilizagao pratica da ferramenta.
Orientagdo sobre boas praticas para elaboragdo de cronogramas.
Aplicagao pratica das técnicas de gerenciamento de Projetos do PMI.

Desenvolvimento de um projeto passo-a-passo.

INDICACOES METODOLOGICAS:

Expositivo, Activo, Demonstrativo, Interrogativo, Chuva de ideias

CARGA ORARIA: 16 horas

CONTEUDO PROGRAMATICO

MODULO |

INTRODUCAO



O que ¢ Projeto e Programa

Ciclo de Vida de um Projeto

Os processos da Gerencia de Projetos

O ambiente do MS Project

Definigdo de calendarios (folgas, feriados, horario extra, etc.)
EDT (EAP ou WBS)

Configuracdo e variaveis de ambiente

Parametrizando o software;
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MODULO I
GRAFICO DE GANTT

Configuracao
Formatagao
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** Escala de tempo

MODULO Il

CRIAGAO DE UM PROJETO
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Descricdo de tarefas e seus atributos
Duragao

Ligacdo de precedéncias e lags
Restrigdes

Tarefas recorrentes

Copiar imagem do Projeto

Etapas (milestone)

Custo fixo das tarefas

Cadastro de recursos

Definigdo de férias e folgas

Alocacao e distribuicdo de recursos
Resolvendo conflito de recursos
Replanejando atividades

Projetando aumento salarial e valor hora diferenciado
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MODULO IV

ACOMPANHAMENTO E CONTROLE

Salvando a linha base (baseline)
Formas de acompanhamento pelo Project
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Linha de andamento
Sinalizando riscos do projeto
Timesheet

Fluxo de caixa
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MODULO V

VISUALIZANDO INFORMAGOES DO PROJETO
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Tabelas
Filtros
Relatérios
Rede PERT
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MODULO VI
ALGUNS GRAFICOS NO MS PROJECT

+¢ Custo e Custo Acumulado
+» Carga de Trabalho

X Disponibilidade do Recurso



